
 
 

 
 

Assistant(e) aux approbations et  
à l'administration 

 
Horaire : Du lundi au vendredi : de 8h00 à 16h00 
Échelle salariale : 48 885,66 $ - 61 107,08 $. 
Date d'entrée en fonction : Janvier 2024 
Contrat : 15 mois de remplacement de congé parental, avec la possibilité de continuer ou 
d'évoluer au sein de l'organisme  
 
Vous devez répondre aux critères d'éligibilité imposés par l'agence de financement  
https://eco.smapply.ca/prog/science_horizons_youth_internship_program_-_participant/ . 
 
Êtes-vous à la recherche d'une carrière motivante, qui vous permettra d'apporter une 
contribution positive ? 
 
À la Conservation de la Nation Sud (CNS), vous travaillerez dans un environnement 

professionnel diversifié où vous pourrez vous épanouir au sein d'une communauté 

pluridisciplinaire d’ingénieurs, d’urbanistes, de biologistes, de forestiers et de 

techniciens SIG. 

 

La force de la CNS réside dans ses excellentes relations et son expérience variée à 

mettre la science et la recherche à l’œuvre dans le bassin versant au niveau 

communautaire. Notre dynamique culture d'entreprise représente à la fois le secteur 

public et le secteur privé. Vous aurez l'opportunité de diriger des projets visant à 

protéger et à améliorer l'environnement local. 

 
 
DÉTAILS DU POSTE : 
Le poste d'assistant(e) aux approbations et à l'administration est un poste bilingue 
(EN/FR) ; vous serez chargé d'assurer un service professionnel à la clientèle et un soutien 
administratif pour les applications d’urbanisme, de réglementation et de code de la 
construction. Le poste rapporte à la directrice générale des approbations. 
 
CE QUE VOUS OFFREZ : 

• Formation postsecondaire en urbanisme, administration, sciences de 

l'environnement ou dans une discipline connexe. 

• Connaissance des qualités et des questions de base en matière d'eau et 

de conservation. 

• La connaissance de la législation provinciale relative à la Loi sur les offices 

de protection de la nature, à la Loi sur l'aménagement du territoire et au 

Code du bâtiment /à la Loi sur le Code du bâtiment de l'Ontario est un 

atout. 



 
 

 
 

• Expérience du travail avec le public. 

• Excellentes compétences en matière d'organisation, de relations 

interpersonnelles et de service à la clientèle. 

• Excellentes aptitudes à la communication orale et écrite. 

• Excellente maîtrise de l'informatique, y compris des programmes Microsoft 

Office et SIG. 

• Enthousiasme, détermination et capacité à travailler de façon autonome. 

• Le bilinguisme (anglais et français) est un atout important. 

• Permis de conduire valide de classe G de l'Ontario. 

 
CE QUE NOUS OFFRONS :  

• Vous vous joindrez à un organisme qui a plus de 75 ans d'histoire. 

• Vous aurez l'occasion de travailler avec une équipe positive et axée sur les 

solutions. 

• Vous travaillerez pour un organisme qui accorde une grande importance au 

développement professionnel et personnel de ses employés. 

• Participation au régime de retraite OMERS. 

• Salaire et avantages sociaux compétitifs.  

• Environnement de travail hybride. 

 
LIEU DE TRAVAIL : 
Le bureau de la CNS est situé dans une zone rurale à Finch, en Ontario, au sud-est 
d'Ottawa. La personne retenue doit disposer d'un moyen de transport fiable. 
 
INFORMATIONS SUR LA SOUMISSION : 
Ce poste sera ouvert aux candidatures jusqu'à ce qu'il soit comblé. Veuillez faire parvenir 
votre curriculum vitae, une lettre de présentation, un exemple de texte rédigé et des 
références à l'adresse suivante : 
 
Hannah Jackson 
Spécialiste de la comptabilité et des ressources humaines 
hjackson@nation.on.ca 
 
Veuillez indiquer « Assistant(e) aux approbations et à l'administration » dans la ligne 
d'objet. Le curriculum vitæ doit être soumis en format Word ou PDF. 
 

Nous vous remercions de l'intérêt que vous portez à la Conservation de la Nation Sud ; 

toutefois, seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. Ce poste 

et le nombre de postes à pourvoir dépendra du montant du financement reçu. 

  


