SouTH NATION

CONSERVATION

DE LA NATION SuD

Etudiant(e) - Administration

Contrat : 4 mois

Horaire : Du lundi au vendredi (de 8h00 a 16h00)
Echelle salariale : A déterminer

Date de début : 29 avril 2024

A la Conservation de la Nation Sud (CNS), vous travaillerez dans un environnement
professionnel diversifié ou vous pourrez vous épanouir au sein d'une communauté
pluridisciplinaire d’ingénieurs, de planificateurs, de biologistes, de forestiers et de
techniciens SIG.

La force de la CNS réside dans ses excellentes relations et son expérience variée a
mettre la science et la recherche a I'ceuvre dans le bassin versant au niveau
communautaire. Notre dynamique culture d'entreprise représente a la fois le secteur
public et le secteur privé. Vous aurez I'opportunité de diriger des projets visant a
protéger et a améliorer I'environnement local.

DETAILS DU POSTE :
La personne retenue travaillera au sein d'une équipe pluridisciplinaire. Les responsabilités

comprennent I'aide a la réalisation d’activités liées aux fonctions administratives et de
gestion de bureau de I'Office de protection de la nature. Ce poste reléve de la directrice
des Approbations.

CE QUE VOUS OFFREZ :

¢ Vous fréquentez un établissement d'enseignement supérieur ou une université ;
vous étudiez les affaires, les sciences de I'environnement ou un domaine
connexe.

e Une expérience de bureau antérieure est un atout.

e Vous avez une expérience de travail avec le grand public.

e Vous avez de I'expérience avec les ordinateurs et les programmes Microsoft Office.

e Vous possédez d’excellentes compétences organisationnelles, interpersonnelles et
de service a la clientéle.

e Le bilinguisme (frangais/anglais) est un atout.

e Vous étes titulaire d'un permis de conduire valide de classe « G ».

LIEU DE TRAVAIL :
Le bureau de la CNS est situé dans une région rurale a Finch, en Ontario, au sud-est

d'Ottawa. La personne retenue doit disposer d'un moyen de transport fiable.
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INFORMATIONS SUR LA SOUMISSION :
Envoyez votre curriculum vitae, un exemple de texte rédigé, et vos références au plus tard

le 15 janvier 2024 a 8h00 a l'adresse suivante :

Hannah Jackson
Spécialiste de la comptabilité et des ressources humaines
hjackson@nation.on.ca

Veuillez indiquer « Etudiant(e) - Administration » dans la ligne d'objet. Le curriculum vitee
soumis doit étre en format Word ou PDF.

Nous vous remercions de l'intérét que vous portez a la Conservation de la Nation Sud ;
toutefois, seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. Ce poste
et le nombre de postes a pourvoir dépendra du montant du financement recu.
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