
 

 
 

 

 

 

 

 

 

COMMIS COMPTABLE 

 

Période d’emploi: septembre à décembre 2011  

 

EXIGENCES: 

 Avoir fait des études post-secondaires en gestion financière ou avoir une expérience équivalente. 

 Posséder d’excellentes aptitudes à gérer les organisations, les tâches et le temps.  

 Avoir une bonne connaissance des applications de Microsoft Word, Excel et Email.  

 Connaître Accpac ou un logiciel financier similaire est un atout. 

 

RÉSUMÉ DES PRINCIPALES TÂCHES:  
1. Tenir le livre de paie, les comptes payables, les comptes à recevoir, les écritures de journal, les 

relevés bancaires et les dépôts. 

2. Solutionner les problèmes et répondre aux demandes de renseignements relatifs aux comptes 

payables, aux comptes à recevoir et au livre de paie. 

3. Préparer divers versements de taxes gouvernementales. 

4. Préparer des rapports mensuels pour divers services et projets et pour le conseil d’administration. 

 

Date de fermeture: 8 septembre 2011 à midi  

 

Linda Hutchinson, comptable principale 

38 rue Victoria, CP 29 

Finch, ON   K0C 1K0 

Télécopieur: (613)984-2872 

Courriel: lhutchinson@nation.on.ca 

 

 


